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Laborichtlijnen OPT & EMS

• alle labo’s 
• belangrijkste punten en richtlijnen
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Laborichtlijnen OPT & EMS

TL;DR:
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ingesteldheid!
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• afwezigheid
• wettigende reden? 

-> wettigend document
• digitaal (e-mail) 
• labobegeleider
• clustersecretariaat

• origineel zelf bijhouden, 
• wordt mogelijk opgevraagd
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• aanwezigheid
• verplicht – permanente

evaluatie
• stipt - Aanmelding 
• 15 min
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• afwezigheid

• vooraf op de hoogte brengen!
• verplicht inhalen na afspraak!
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• afwezigheid
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• afwezigheid:

… wegens wangedrag … ?
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Laborichtlijnen OPT & EMS
infodagen (open dagen):
https://odisee.be/infodag
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• enkel onder begeleiding
• niet eten/drinken
• zorg
• geldende opdracht

• Geen toerisme

• meldingsplicht
• Schade
• Verwonding
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• Sociale
media
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• alcoholgebruik, dronkenschap,
drugs …
• nultolerantiebeleid
• orde- en tuchtmaatregelen
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• orde en netheid
• iedereen verantwoordelijk
• tassen en jassen op voorziene plaats

• afval in daarvoor voorziene containers
• papier, PMD, rest
• metaal, 3D-filament
• …
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• schade
• moedwillig 
• door nalatigheid

• vandalisme
en/of diefstal

• ontlenen =  vragen
terugbrengen =  spontaan
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• niemand verlaat het labo op gelijk welk tijdstip 
zonder toestemming.

… (ook) voor
veiligheid.
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• voorbereiding
• afgesproken materiaal, gereedschappen, nodige 

cursussen, voorbereidende nota’s

denk aan permanente evaluatie!
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• evaluatie op:
• voorbereidend werk
• technische uitvoering
• verslag
• vaardigheid
• attitude, werktempo ...

zie Intern laboreglement, ECTS fiches
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Laborichtlijnen OPT & EMS

• bijvoegsels voor specifieke vakken in labo's van OPT
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Logboek
(Labomap)

• plastic mapje

18/09/2024Laborichtlijnen OPT & EMS 2023-2024 20



Logboek
(Labomap)

• plastic mapje
• werkdocument

labo
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Logboek
(Labomap)

• plastic mapje
• Werkdocument

Labo
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Logboek
(Labomap)

• plastic mapje
• werkdocument

labo
• bewijs van Ingave
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Logboek
(Labomap)

• plastic mapje
• Werkdocument

Labo
• Bewijs van Ingave
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Logboek
(Labomap)

• plastic mapje
• werkdocument

labo
• bewijs v. ingave
• interne labo-

reglement
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Logboek (Labomap)

• Studentenplatform
odisee.be/dashboard
en inloggen
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Logboek (Labomap)

• Ook:
• teruggekregen (en verbeterde) opdrachten
• gemaakte verslagen, voorbereidingen … 
• eventueel kopie van afwezigheid wettigende documenten
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Logboek (Labomap)

• alle verbeterde documenten
blijven in het logboek

• logboek blijft in het labo
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Laboverslag

• Voorblad

zie
Studenten-
platform

18/09/2024Laborichtlijnen OPT & EMS 2023-2024 29



Laboverslag

• Inhoud:
• beschrijving, identificatie

Beproevingsobject
• methode en toestellen
• metingen, onderzoekingen, 

afgeleide resultaten
• besluit/conclusie

• handtekeningen aanwezige groepsleden
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Veiligheid

Wat te doen bij alarm (de brandsirene werkt 
continu)?
1. Blijf kalm
2. Laat ALLES liggen.
3. Eventueel de gaskranen afsluiten, apparatuur uitschakelen.
4. Sluit vensters en deuren, laat steeds het licht branden.
5. Blijf samen en volg de lesgever:

• loop niet!
• neem nooit de lift!
• volg de evacuatietekens!

Ga naar de dichtstbijzijnde UITGANG of NOODUITGANG
indien de uitgang versperd is. 

6. Ga naar de verzamelplaats.
7. Keer nooit terug.
8. Stel je op in groep.
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Veiligheid

• Verzamelplaats:
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Veiligheid
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• Wat te doen bij brand of rook?
1. Blijf kalm.
2. min. twee brandmeldingsknoppen, 

of bel binnenlijn brandweer

8010
of noodnummer binnenlijn 

8710



Veiligheid
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• Wat te doen bij brand of rook?
…

2. bellen?
1. wie je bent, wat (brand, explosie. . . ), waar ?

3. Laat alles liggen.
4. Verwittig mensen in nabije lokalen, 

wacht niet op alarmsignaal.
5. Sluit vensters en deuren, laat licht branden.
6. Ga naar de verzamelplaats.
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Veiligheid

Wat te doen bij ongeval of lichamelijk noodgeval?
1. Blijf kalm.
2. Verwittig de docent 

of labobegeleider.

3. Bel noodnummer binnenlijn 8710, 

• wie ben je,
• wat is er gebeurd (slachtoffer bewust of onbewust? 

ademend?) 
• waar is het gebeurd (lokaalnummer, blok, verdieping . 

. . ).

4. Het onthaal verwittigt zelf 112
en eerstehulpverleners op de campus.
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Veiligheid

• Ongeval, noodgeval: niet ademend, 
bewusteloos slachtoffer

18/09/2024Laborichtlijnen OPT & EMS 2023-2024 36

Automatische externe defibrillator



Veiligheid

• Ongeval, noodgeval: niet ademend, bewusteloos 
slachtoffer
• start AED-procedure: omstaander haalt AED  ergens  op 

de campus.
• AED vereist geen voorkennis!
• CPR (reanimatie) 
• tot de hulpdiensten overnemen 
• tot slachtoffer bijkomt.
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Veiligheid
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BYOD



BYOD

• Bring Your Own Device

Maar: genoeg geschikte vaste 
Labopc’s tussendoor beschikbaar!

odisee.be/solidworks
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BYOD

• Huren? odisee.academicshop.eu
• Lenen? (zie STUVO)
• Kopen?

• odisee.academicshop.eu

Pro+
• Zelf kopen? odisee.be/solidworks
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BYOD
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BYOD
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BYOD

• Software?

odisee.be/opleidingsspecifieke-kosten

Niet (meer) individueel downloaden…
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Eerste TODO’s
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Eerste Todo’s

• Bij begin studies:

Verplicht
laborichtlijnen
doornemen!
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Eerste Todo’s

• Algemene tip
• alle labocursussen afdrukken!

Verplicht
(enkelzijdig) afdrukken:

• Labo Vormgeving 1
• Labo Vormgeving 2
• Labo Toegepaste Mechanica

• Theorie: best ook afdrukken?
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Eerste Todo’s

• Logingegevens!
• Labo Ontwerpen 1: koptelefoon!
• OPT Statica: check video’s online!
• Labo Vormgeving 1: 

• labocursus enkelzijdig afdrukken
en meebrengen

• Overall meebrengen/bestellen!
veiligheidsschoenen/-bril
https://odisee.atworkshop.be

18/09/2024Laborichtlijnen OPT & EMS 2023-2024 49

https://odisee.atworkshop.be/


Lockers



Opruimen Lockers

• Lockerinhoud 2023-2024: 

P026
• Op maandag 7 oktober 

kringwinkel!
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Atelier Ontwerpschetsen

DIRECT & VLOT
communiceren
op een stukje papier
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Atelier Ontwerpschetsen
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communiceren op

-niveau



programma 1e jaar 

ONTWERP
object, interieur, exterieur 

SCHETSEN
2D
rechte lijnen
driehoeken, vierkanten, 
cirkels en ellipsen

3D
lijnperspectief
kubus, balk, cilinder, kegel, bol 
studie naar model 
theoretisch tekenen
samenstellen en versnijden
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• BIC 4 Colours Original Fine ,
Thin Tip (0.8mm)
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(✱)



Atelier Ontwerpschetsen
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• inschrijven ten laatste "ongeveer" 30 september

232 EUR

8uur/week ~ 40 weken

(✱)

https://sintlucasacademie.be/
ontwerp-schetsen



Atelier Ontwerpschetsen
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• GRATIS proeflessen! 
Kom gewoon langs! 18u00

• Odisee lokaal E034
Dinsdag 26/09/2023
Dinsdag 03/10/2023

• St. Lucas Academie lokaal 305c
(Oude Houtlei 13H, Gent), 18u00
Woensdag 27/09/2023
Woensdag 04/10/2023



Gesnopen?
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